
实验室资源申请表

案例提供部门: 实验室与技术管理办公室

支持部门：西浦学习超市

1. 案例背景

1）申报效率低：学生需打印纸质表单进行填写和提交，流程繁琐。

2）签字流程串行：申请人需逐一线下寻找各相关成员及指导教师进行签字确

认，耗时耗力，且因人员不在等情况容易造成延误。

3）管理不便：纸质表单易遗失、查找困难，不利于统计分析和后续管理。

2. 解决方案

核心功能设计：

1）预设字段自动填充：系统自动生成提交人姓名、提交时间等关键信息，确

保数据的准确性与完整性。

2）系统集成与自动通知：通过零代码平台与学校现有系统集成，系统可自动

向相关人员发送邮件通知，相关人员可通过邮件确认方式完成签字。

3）数字签名与规则确认：内置条款与条件模块，要求申请人进行电子签名，

确认已知晓并同意遵守实验室规章制度，从而提升管理规范性与责任意识。



流程优化方式：

1）申请人可随时随地在线填写并提交表单，彻底免除打印环节。

2）完成在线提交及电子签名确认后，系统将自动流转至指导教师进行审批，

并同步发送给相关团队成员完成签字，实现由“线下串行签字”向“系统并行审

批”的转变，大幅缩短整体流程周期。

3）所有申请数据均以电子化形式存储，便于查询、归档和统计分析，为实验

室资源管理与规划提供数据支撑。

3. 成果与效益

1）申请周期显著缩短：流程由依赖人工的“逐一签字”转变为系统自动化的“并

行审批”。

2）全面无纸化运行：彻底消除纸张、打印及实体存储等相关成本。

3）人工成本降低：自动化工作流有效减少了人工跟踪、归档和整理文档的管理负

担。

4）管理规范化、标准化：通过预设字段和强制性要求，保障信息采集的完整性、

准确性和一致性，为后续数据分析奠定坚实基础。

4. 可复制性与推广价值

该实验室资源线上申请系统方案具有较高的可复制性和广泛的推广价值。其



模块化功能设计使在线表单、电子签名、自动化流程和数据看板等核心组件可作

为独立、通用的功能模块灵活复用。系统支持快速配置，仅需通过替换表单字段、

调整审批流程或更新条款内容等简单操作，即可适配不同应用场景，无需从零开

发，具有良好的扩展性和推广潜力。
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